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ATENCAO: Esse procedimento devera ser efetuado somente por Entidades (Empresas

ou Instituicées) que peticionam junto a Anvisa, ou seja, que fizeram seu cadastro pelo
Cadastramento de Empresas.

INSTRUGOES PARA CADASTRAR E ATRIBUIR PERFIL DE ACESSO A USUARIOS DE EMPRESAS
OU INSTITUICOES QUE PETICIONAM A ANVISA PELO SISTEMA DE SEGURANCA

1. O Gestor de Seguranca, associado a Empresa ou Instituicdo, cadastrado por meio do

Cadastramento de Empresas, devera acessar o Sistema de Sequranca na péagina

https://www1.anvisa.gov.br/segurancalogin/execute/startLogin.

2. Natela inicial o Gestor de Seguranca deve informar o seu e-mail e senha e clicar em Entrar.

| Login

E-Mail: |GESTOR @SEGURANCA. GOV.ER |

Senha: |lllllll| |

| Esqueci minha senha |

Importante A sua senha serd blogueada apds 8 tentativas de logins sem sucesso

ENTRAR || CANCELAR | |

3. Escolha o CNPJ da Empresa ou Instituicao representada pelo Gestor de Seguranca.

Login

Escolha a Pessoa a ser Representada |
CNP: 33683202000 134 Jg |

[ entrar || canceLar |

4. Para criar usuario que devera acessar o sistema Notivisa, clique na opcao Manter Usuarios.

| Opgdes
+ Manter Usudrios
#* Atribuir Perfis aos Usuarios
» Liberar ou Cancelar acesso de Gestor de Seguranca
+ Alterar Senha

| [ Locour | |

5. Se o usuario que deseja cadastrar ndo estiver nessa lista, clique no botao INCLUIR.

| Lista de Usuarios

[usuario |lacsio
| tested(@anvisa gov.br || Alterar

|
|
[testel@anvisa gov. by |[Alterar | Bloquear |
|

| INCLUR || cANCELAR |
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6. Informe o CPF do usuario que deseja cadastrar e cligue em PESQUISAR. Caso ja exista cadastro
para esse usuario, somente clique no botdo INCLUIR. Caso contrario o cadastro dele deverd ser
efetuado, preencha todos os campos com os dados do usudrio e clique no botdo INCLUIR. (Obs: se

o usuario for o Gestor de Seguranca esse procedimento nao precisara ser efetuado).

| Cadastro de Usuarios

|CF‘F: ||| || PEsquisar |

|N|:ume da Mae: ||| |

|
|N|:ume: ||| | |

|Ciu:|au:|e: ||| ||Z|
|CEP‘: |||:|

Qualificacio | |
Endereco:

| Dados para Acesso ao Portal |
|E-Mai|: ||| | |
|Senha: ||| | |

Confirmacdo da | |
Senha;

|Data de Expiracio: ” I:I |

|5ex|:|: ” Masculino |

T -

Mascimento:

|Nau:iu:una|iu:|au:|e: ” BRASIL W |
Cidade |

Maturalidade:

| Cadastro de Endereco do Usuario |
| Logradoura: ” | | |
|Bairru:u: ||| | |
|Pais: || BRASIL v |
|LIF: ” Acre b |

| INCLUIR || CANCELAR | |

7. Para atribuir perfil de acesso ao usuario recém criado, volte para o Menu de Opgodes e clique na

opcao Atribuir Perfis aos Usuarios;

| Opcoes |
+ Manter Usuarios
* Atribuir Perfis aos Usuarios
# Liberar ou Cancelar acesso de Gestor de Seguranca
+ Alterar Senha

LOGOUT
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8. Os perfis de acesso ao Notivisa sao:

Gestor Notivisa de Instituicao — Pode notificar, pode retificar (corrigir/complementar)
uma notificacao enviada, pode visualizar (acompanhar) todas as notificacdes realizadas
pelos usuarios da instituicdo/empresa e aprovar as notificacées dos técnicos sem
permissao de envio. Nao consegue visualizar notificacoes realizadas em outras
instituicoes/empresas.

Técnico SEM Permissao de Envio — Pode notificar, pode retificar
(corrigir/complementar) uma notificacao enviada, porém sua notificagao so6 sera
enviada para o SNVS se aprovada pelo usuéario com perfil “Gestor Notivisa de
Instituicao”, pode visualizar (acompanhar) as suas notificacdes. Nao consegue
visualizar notificacoes de outros usuarios da sua instituicao/empresa e
realizadas em outras instituicoes/empresas.

Técnico Com Permissao de Envio — Pode notificar, pode retificar
(corrigir/complementar) uma notificacdo enviada, pode visualizar (acompanhar) apenas
as suas notificagées enviadas, suas notificacées sdo enviadas diretamente, sem
necessidade de aprovacao do usuario com perfil “Gestor Notivisa de Instituicao”. Nao
aprova as notificagdes do técnico sem permissao de envio. Nao consegue visualizar
notificacoes de outros usuarios da sua instituicao/empresa e realizadas em
outras instituicoes/empresas.

9. Selecione o e-mail do usuério e clique em AVANCAR.

| Visualizar Usuarios |

| UsuZrios: ” testel@atrvisa gov.br ht |

| [Tavancar ][ cancelAR | |

10. Selecione o sistema desejado: NOTIVISA — NOTIFICAGCAO EM VIGILANCIA SANITARIA.
11. Em “Perfis ndao Associados” escolha o perfil desejado e clique em “>>". Por fim, clique em
SALVAR. Observagéo: escolha apenas um perfil.

| Associar Perfil ao Usuario |

|Usuariu:|: || testel(@anviza. gov bt |
| Perfis |
[Perfis ngo Associados | [Perfis Associadas |

notivisa insﬁtuig%cn - gestor ”~ i nativisa instituicae - tecnico com envig

notivisa instituicao - tecnico sem envio

ERSEE - :pn\;feasa b’

| [ saLvar || voutar || cancelar |

Observacoes: Caso ndo aparega em “Perfis ndo Associados” os perfis de acesso ao Notivisa
(notivisa instituicdo — gestor, notivisa instituicdo — técnico com envio e notivisa instituicdo — técnico sem
envio), o Gestor de Seguranca devera entrar em contato com a central de atendimento da Anvisa por
telefone ou eletronicamente:
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Por telefone, por meio do 0800 642 9782. As ligacoes sao gratuitas e podem ser feitas

a partir de nimeros da telefonia fixa, oriundas de qualquer regiao do Brasil, de segunda a

sexta-feira, das 7h30 as 19h30, exceto feriados.

Eletronicamente, por meio do Fale Conosco da Anvisa:

http://www.anvisa.gov.br/institucional/faleconosco/Fale Conosco.asp

Caso o Gestor de Seguranca nao consiga acessar o Notivisa, ele também devera entrar em contato
com a central de atendimento

As dlvidas freqlientes referentes ao cadastro de empresas e seus usuarios podem ser encontradas na
pagina http://www.anvisa.gov.br/hotsite/notivisa/manual/FAQ Cadastro de Empresa.pdf.
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