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Carta de Apresentacgao

Sou Graduada em Administracdo de Empresas pela Universidade Catélica de Brasilia (2003). Ocupe o cargo
efetivo analista administrativo da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria e atualmente exerco a funcéo de
Gerente de Desenvolvimento de Pessoas.

Atuacéo Profissional
Areas de Atuacio
Educacéo, Gestdo de Pessoas, Gestado de Processos, Gestdo de Projetos
Experiéncia Profissional
Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitéria
01/2011 - Atual

Atividades executadas: Andlise e concesséo de remocao, licencas e afastamentos; Atendimento presencial,
por telefone e e-mail a questionamentos de servidores no que se refere a direitos, garantias e deveres;
Elaboracao de Relatérios a partir de Extragdes no Sistema SIAPE; Interlocu¢cao com as Unidades de
Recursos Humanos nos Estados; Acompanhamento e manutengdo da movimentacao de pessoal.

03/2005 - 03/2008

Atividades executadas: Coordenacgédo das atividades relacionadas a Gestdo de Recursos Humanos
(Cadastro, Pagamento e Legisla¢éo) Andlise de requerimentos dos servidores relativos a direitos e deveres;
Operacionalizacdo de transa¢Oes no SIAPE relativas principalmente a pagamento; Interlocu¢cdo com as
Unidades de RH nos Estados; Elaborac@o de normativos internos relativos a Gestédo de RH; Analise e
parecer em processos de exercicios anteriores; Elaboragéo de Relatdrios a partir de extracdes no Sistema
SIAPE.

Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitéria
02/2019 - Atual

Atividades executadas: Atuando como Gerente de Desenvolvimento de Pessoas, unidade responséavel
pelos processos de recrutamento e selecdo, movimentacao interna, capacitacdo e desenvolvimento, gestao
de desempenho e por resultados e Programa de Estagio.

Procuradoria-Geral do Distrito Federal

03/2008 - 01/2011

Universidade de Brasilia

12/2003 - 07/2004

Atividades executadas: Assessoria ao Diretor Administrativo em todos os assuntos relativos a area
administrativa, principalmente no que se refere a Recursos Humanos, Logistica, Licitagbes e Patriménio.



Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuaria

07/2003 - 03/2004

Atividades executadas: Elaboracdo e Operacionalizagéo da Folha de Pagamento; Atendimento a demandas
de auditoria; Acerto de constas relativo a rescisdo de contrato de trabalho.

Banco Bradesco

12/2001 - 10/2003

Secretaria de Estado de Educacao

01/1998 - 03/2001
Areas do Conhecimento
Administracéo

Formacdo Académica

Especializacdo - 2012 - 2013 - Universidade de Brasilia

Especializacdo em Gestdo Publica, Instrumentos e Ferramentas para o Gerenci

Especializac&o - 2009 - 2010 - Unido Pioneira de Integrac&o Social

Especializacdo em Gestéo Publica com Enfase em Ges

Graduagéo - 1998 - 2003 - Universidade Catoélica de Brasilia

Administracdo de Empresas

Meus Talentos

Idiomas

Compreende: Pouco

e Escreve: Pouco

Fala: Pouco

Lé: Pouco

Aptiddes

Capacidade de Analise, Capacidade de Sintese, Comunicacao, Flexibilidade, Gestdo do Tempo, Lideranca,
Proatividade, Trabalho Em Equipe

Interesses Pessoais

Decoracgédo, Gastronomia, Jardinagem, Leitura, Viagens, Yoga
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